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 ACTA No.  

 
FECHA:         Bogotá, 16 agosto de 2024. 
 
HORA:           02:41 pm  
 
LUGAR:        Fundación Otero Liévano, localidad de Suba. 
 
TEMA:           PLAN DE GESTIÓN DEL RIESGO  
 
SOCIALIZACIÓN A TALENTO HUMANO PLAN DE EVACUACION 
 
ASISTENTES:  
Coordinadora, auxiliar administrativa, auxiliares de atención a primera infancia y profesionales en 
atención a primera infancia del programa jardín.  

ORDEN DEL DÍA: 

• Socialización al talento humano de plan de evacuación  

• Envió de pieza comunicativa 

• Toma de evidencias 

 
 .  

DESARROLLO:  

El día de hoy siendo las 2:41 pm se socializa Plan de evacuacion, con el propósito de prevenir 
accidentes, hace necesario suministrar a toda la comunidad del jardín infantil tuna alta Otero las 
herramientas suficientes y necesarias en riesgos de accidentes y diversas eventualidades es  
 
Es por ello que el plan de gestión del riesgo de accidentes,se aplica a todos los entornos en que 
trascurre la cotidianidad de los niños y niñas que asisten diariamente al jardín e involucra a todo 
el talento humano, familias y cuidadores responsables, todos deben ser garantes de derechos de 
los niños y brindarse seguridad en todo momento. 
 
Con el objetivo de brindar una mayor seguridad a los niños, niñas y sentar las bases de una 
cultura preventiva desde la más temprana edad es necesario tener en cuenta diversos protocolos 
que garantizan la seguridad de la comunidad educativa. 
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De acuerdo a lo anterior se envía pieza comunicativa vía WhatsApp al grupo de maestras PLAN 
DE GESTIÓN DEL RIESGO plan de evacuación 
 

PLAN DE EVACUACIÓN  
Los dos objetivos de emergencia, principales de una son a la preservación de la vida y la 
propiedad. En la evacuación deben ser capaces de evacuar a los trabajadores y niños que 
estén en peligro inmediato y ayudar en la evacuación ordenada de todo el personal y 
visitantes de las áreas de riesgo. 
 
 ALARMA Como alarma de evacuación se ha determinado un timbre en forma continua 
que se escucha en toda la institución (de acuerdo al análisis de vulnerabilidad, sismos 
como probabilidad media), dicho timbre será accionado bajo la orden del coordinador de 
evacuación. 
 
PUNTO DE ENCUENTRO  
Se cuentan con 3 puntos de encuentro definidos: 
 1. Cancha de baloncesto: Cuenta con 2 salidas de emergencia, La Puerta principal de la 
fundación,  
2. Puerta que da hacia el parque infantil del jardín. 
 2. Parque del programa Externado: Aplica para personal y niñas presentes en el área de 
internado/externado. También en caso de estar los niños del jardín en el comedor, pueden 
acceder a este punto de encuentro al ser el más cercano, en este caso la salida de 
emergencia es la Salida principal de la fundación.  
3. Athena Lab: Parqueadero frente a casa Athena, en caso de evacuación Salir por la 
puerta frente al punto de encuentro. 

 
Se solicita a las familias confirmar el recibido y tener presente la información. 
 
Evidencias 
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Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Cumplir con responsabilidad las medidas de 

reducción de riesgos de accidentes en el 

jardín 

Talento humano. Continuo. 

En caso de presentarse una emergencia en el 

jardín seguir el protocolo establecido. 

Talento humano En caso de 

emergencia 

Tener la conciencia e interiorizar la 

importancia de tener una cultura preventiva. 

Talento humano Continuo. 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día _____________________________ 

 

 




